Regensburger Wohnstatten _)a Y(’/

gemeinnitzige GmbH der Lebenshilfe

flr Menschen mit geistiger Behinderung e.V. — Ortsvereinigung Regensburg Lebenshllfe

VV h h 'Bt h R O Regensburg
,Wohnen heifdt zuhause sein -

Stellenausschreibung

In unseren Wohnstatten kdnnen Menschen mit geistiger Einschrankung
inklusiv leben und jede Unterstlitzung erhalten, die sie brauchen.

Flir unsere Verwaltung in Gebelkofen suchen wir eine

Verwaltungsfachkraft imwua) als Elternzeitvertretung
in Teilzeit mit 15 - 18 Wochenstunden

AUFGABENBEREICH

e Eigenstandige Betreuung und Pflege der Zeiterfassung mit Atoss
e Ansprechpartner flr Fihrungskrafte und Mitarbeitende

e Korrespondenz mit Amtern und Behdrden

e Pflege und Aktualisierung der Personalstammdaten

e Ubernahme allgemeiner Verwaltungs- und Biiroaufgaben

DAS ZEICHNET SIE AUS:

e Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

¢ |dealerweise bringen Sie bereits Erfahrung mit Atoss oder einem vergleichbaren
Zeiterfassungssystem mit

¢ Sie haben Freude daran, sich in neue Anwendungen einzuarbeiten

e Teamarbeit ist fiir Sie selbstverstandlich

e Sorgfaltiges und genaues Arbeiten ist fiir Sie selbstverstandlich

¢ Verantwortungsiibernahme gehort klar zu Ihren Starken

WIR BIETEN IHNEN:

¢ Einen krisensicheren Arbeitsplatz

e Soziale Leistungen und Bezahlung nach dem TV6D-VKA
e Moglichkeiten zur Fort- oder Weiterbildung

e Ein gut eingearbeitetes Team

¢ Flexibles Arbeiten im Rahmen eines Gleitzeitrahmens

¢ Jobrad und Mitarbeiter-Benefits App

e Kostenloses und stressfreies Parken direkt vor dem Haus

Ihre Bewerbung richten Sie bitte baldmaéglichst an die Wohnbereichsleitung der
Regensburger Wohnstatten in der Lore-Kullmer-Str. 179 / 93053 Regensburg —
Herr Bohringer, Tel.: (0941)463761-81, Mail: wohnstaetten@lebenshilfe-regensburg.de

- Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt -
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